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RESOLUCION DE ALCALDIA N° 253-2025-MDSB/A

Simén Bolivar 09 de Julio del 2025,

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SIMON BOLIVAR.

VISTO:
mitido por el Gerente Municipal

ASCO, de fecha 09 de jufio del 2025, e :
| responsable de la Unidad de

El Memorando N* 595-2025-GM/MDSB-P ot il
Informe N°062-2025-UTIC-GAF/MDSB-PASCO, de fecha 04 de Junio de 2025, emitido por €

Tecnologias de la Informacion y Comunicacion, ¥;

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, modificada por la Ley N° 30305 - Ley de f_iefonna
Constitucional del Capitulo XIV del Titulo IV, concordante con el Articulo Il del Titulo Prefiminar de la Ley Organica de
Municipalidades — Ley N° 27972, establece que los gobiemos locales gozan de _a)utonomia politica, economica y
administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucion Politica del Estado, .%tablece para las
municipaidades radica en la facultad de ejercer actos de gobiemos, administrativos y de administracion, con sujecion al
ordenamiento juridico;

Que, conforme a lo dispuesto en el inciso 6). del Articulo 20°, concordante con Io dispuesto en el Articulo 4-3"' de
la Ley N°27972-Ley Organica de las Municipalidades, prescribe que una de las atribuciones del alcalde es la de dictar
Resoluciones de Alcaldia, por las cuales aprueba y resuelve, fos asuntos de caréacter adminisfrativo;

Que, el Articulo 9° de la Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion, define la dimension de la autonomia
politica en el numeral 9.1. como la facultad de adoptar y concordar las politicas, planes ¥ normas en los as_untos de su
competencia, aprobar y expedir sus normas, decidir a través de sus drganos de gobiemo y desarrollar las funciones que le
son inherentes.

Que, mediante Decreto Legislativo N° 1412, se apruebalaLey de Gobiemo Digital, la misma que tiene por objeto
establecer el marco de gobernanza del gobiemo digital para la adecuada gestion de la idenfidad digital, servicios digitales,
arquitectura digital, interoperabilidad, seguridad digital y datos, asi como el régimen juridico aplicable al uso transversal de
tecnologias digitales en la digitalizacién de procesos y prestacion de servicios digitales por parte de las entidades de la
administracion publica en los/tres niveles de gobiemo;

Que, mediante la Ley N° 27658 Ley Marco de Modemizacion de la Gestion del Estado, se declaré al Estado
Peruano en proceso de modemizacion en sus diferentes instancias, dependencias, entidades, organizaciones Y
procedimientos, con la finalidad de mejorar la gestion pablicay consfituir un Estado democratico, descentralizado y al servicio
del ciudadano;

Que, el numeral 1.2.1 del articulo 1 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
< Administrativo GeneraF, aprobado mediante Decreto Supremo N° 006-2017- JUS, establece que "Los actos de
Sdministracion interna de las entidades destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades 0 servicios, son
eNulados por cada entidad, con sujecion a las disposiciones del Titulo Prefiminar de esta Ley, y de aquellas normas que

esamente asi lo establezcan;

Que, el Decreto Supremo N° 0103-2022-PCM, aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion

Aublica al 2030, entendiéndose como un proceso de transformacion constante a fin de mejorar lo que hacen las entidades

U publicasy, de esa manera, generar valor publico. En dicho marco, se crea valor publico cuando: (i) las intervenciones
plibicas, que adoptan la forma de bienes, servicios o regulaciones, satisfacen las necesidades y expectativas de las
personas, generando beneficios a la sociedad y, (i) se optimiza la gestion intema a fravés de un uso mas eficiente y
productivo de los recursos publicos, para, directa 0 indirectamente, satisfacer las necesidades y expectativas de las
personas, generando beneficios a la sociedad;

Que, el Decreto Legislativo N° 1310 que, aprueba medidas adicionales de simplificacion administrativa, en su
articulo 8° sefiala que, los Sistemas de Tramite Documentario de las Entidades de la Administracion Publica deben
interconectar sus sistemas de tramite documentario o equivalentes para el envio automético de documentos electronicos
entre dichas entidades a través de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado administrada por la Presidencia del Consejo
de Ministros, a través de la Secretaria de Gobierno Digital;

Que, la Resolucion de Secretaria de Gobiemo Digital N° 001-2017-PCM-SEGDI y modificatorias, aprueba el
Modelo de Gestion Documental en el marco del Decreto Legislativo N° 1310; asimismo, la Resolucion en su articulo 1°
dispone *Aprobar el Modelo de Gestion Documental, que como Anexo forma parte integrante de la presente Resolucion

()5

Que, el Modelo de Gestion Documental (MGD), tiene por objetivo proporcionar un marco de refere ncia que permita

alas entidades implementario y mantenerlo, basado en componentes y procesos, identificando el suscriptor del documento,
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faciftando la digitalizacion, tazabikdad, conservacn y usbihdad e it mwn. Ze v o rierwue 2
comunicaciones entre los diversos sistemas o aphcacones de gesion docarextid de v oWl zurer €, z wicaxar
del mencionado modelo busca tratar de manera undorme s documeios, o tn Laadon o el e (6 A5 derer
en formato digital, ndependientemente del proceso docurnenial, del canal 2 eV alz o 2 pervran ries W len. Sylerdn,
los mismos criterios de seguridad, indexacion, categarizacon. (). L2 mmperetacn 4 Wk, o T eair rriresta
debe incluir como minimo el desarrolio de todos sus componeries, ke cudies compraden U (V) epn Y ardirs en ez
(10) requisitos y cuatro (04) procesos, dichos procesos o2 Gecarolan de maerz wlieTdirz § Ur T U)iertes
Recepcion, Emision, Archivo y Despacho, como resutado de s acividades 9 levz 2 oo 2 el
Que, el articulo 4° de I3 Resolucion de Secretaria de Goberrr Uigta W* U -Z017- PANZ ) e werificzds.
por la Resolucion de Secretaria de Gobiermo Digtal W° 003-2012- POWSEGD w2 arsxz o Ve v Tedir
Documental de alcance obfigatorio a todas las enfidades del Poder Becdvg, 2 Yaver 92 oudd w2 esberz o mas &
referencia basado en componentes interrelacionados que buscan edizbiecs pIlifize § VRl & 2 YZisr Srreta
siendo responsabilidad del Titulr de la enfidad su implementiacion y marferimizrio formmrn, gz oo deion 2
mencionado Modelo, los documentos electionicos que lzs enfidades de Iz Admwintzoon Foicz iz oer
comprenderan: informacion basica sobrs el documento, represertacin de iz frra digfz dsrreriin Feiia ez
asociados a este, todo elio en consonancia con o establesido en ¢l articuio 2° 42 Deozio Leguazie W 1270 zderze =
los fiterales a) y b) del numeral 8.2.1 del Modsh de Geston Documentd sz sefiziz gz o Tiuar %2 2 ezt e ay ez
la politica y los objefives de la Gestion Documental;
_ Que, el Modeb de Gestion Documnental indica en su numerd 222 2o resporaicaies & meuyraie
' Directivo, siendo enfre ofras, una de sus responsabiidades de drecoin, ) Desiga 2nin Fegoraie Uefiv. 2
preferendia la designacion de dicho rol debe comesponder 2l responszbie del Orparn de Admirist zciin de Meivie © ouer

STRI haga sus veces en la enfidad”;

) 3 ' .

% Que, el Model de Gesion Documentzl, indica en su numeral 822 s resporadiiiaden 52 Pemraze

\g@peram 0, siendo estas:

El rol de “Responsabie Operafivo” dzl MGD debe:

a) Implementa y mantener el MGD a nivel opergivo.

b) Supervisar y medir el desempefio del MCD e informar sobre Ios resufizdos 2 Fesoorszie Dreche

c) Cumplr ka legislacidn y normatividad aplicable vigents. o o ‘

d) Coordinar con los proveedores internoes y extemnos de bienes y s=rvicios 62 2 gesion dosrmeizl

e) Idenfficar las hemamientas o técnicas relecionadzes 2 2 g2sion docrmenE o2 rziiET =
implementadas, en coordinacion con las &eas compeiznies.

f) Idenfificar y asignar los roles necesarios para =l MGD en s procesos de Peczpcdr, Shisn. Ao

Despacho.
g) Idenfificar lzs competencias del personal relacionades 2 ke gesion documenEl oe reoues o= suzz=
las cuales serdn consideradas en el Requisio Induccidn y Capacizcion
Que, asimismo dispone que el Comit2 de Gobiemo y Transformacion Tigia =s 2l respons=tie Drechim 22 2
implementacion del Modelo de Gesfion Documental (MGD), encargandess de coordina dichz mpleren=cin =0 5. Zica
asi como también de cumplir con las deméas responsabiidades estabiecidas =n =l ref=rido Modsio
Que, mediante Resolucion de Alkcaldia N° 102-2025-MDSB, de f=cha 12 dz mzys de ZE. = r=s=ie -
APROBAR, el Manual de Usuario de! Sistema Documentaric SISTRADO dz 2 Municipziidad Dist=zl dz Simdrn Soivr. =
cual fiene como objefivo principal mejorar b2 eficiencia en la Gesfion de Ibs documenins zdmimistzoves meda= 2
digitaizacion de los procesos, la automafizacion del seguimient y |z opmizacion del achive de documentns fois—zs ==
sistema facilita ka organizacion, frazabilidad y acceso répido 2 la informacion. b que pemiE incomiti s y =0 =
fodos los documentos, desde su creacion hasta su arthivo definfivo, cofome d dooumerb g e com e = oa=
integrants de la presente Resolucion.
Que, mediante Resolucion de Alcaidia N° 183-2025-MDSB, de fechz 19 62 mays de 2025, = r=sohe -
CONFORMAR, el Comit2 de Gobiemno Digital de ka Munécipakdad Disiiizl de Smdn Bolivar, en cumsimier®d 2 b Ssoeso
en la Resolucion Ministerial N° 087-2019-PCM, de acuerdo 2 la siguienis manerz

M)

ITEM FUNCIONARIOS | CARGOS
01 | Alcaide de la Municipalidad Distrital de Simon Bolivar | Tuker de 2 Ensdad
02 Gerente Municipal | Lider de Gabiemo Digial
03 Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion | Responsable de 2 Unidad de Teowoiogas o= 2

| Informacidn y Comunicacion
04 Unidad de Recursos Humanos | Responsable de Iz Unidad de Recursos Humanos
05 | Oficina General de Asesoria Juridica | Responsable del rea Legal
06 Oficina General de Planeamiento y Presupuesto Responsable de! area de planificacion
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facilitando la digitalizacion, trazabilidad, conservacion y usabilidad de los mismos, asi como el intercambio de
comunicaciones entre los diversos sistemas o aplicaciones de gestion documental de las entidades; asimismo, la aplicacion
del mencionado modelo busca tratar de manera uniforme los documentos, tanto los basados on papel como los que vienen
en formato digital, independientemente del proceso documental, del canal de entrada o de personas inteMniqptes, siguiendo
los mismos criterios de seguridad, indexacion, categorizacion, (...). La implementacion del Modelo da Gestion Documon‘u:d
debe incluir como minimo el desarrollo de todos sus componentes, los cuales comprenden dos (02) ejes transversgle_s, dioz
(10) requisitos y cuatro (04) procesos, dichos procesos se desarrollan de manera sistematica y son los siguientes:
Recepcion, Emision, Archivo y Despacho, como resultado de las actividades que lleva a cabo la entidad,

Que, el articulo 4° de la Resolucién de Secretaria de Gobierno Digital N° 001-2017- PCMWSEGD!, es modificado
por la Resolucion de Secretaria de Gobiemo Digital N° 003-2018- PCMISEGDI._ se aprueba el Modelo de Gestion
Documental de alcance obligatorio a todas las entidades del Poder Ejecutivo, 2 traves dql q.lal se est;blepe un marco ::lj
referencia basado en componentes interrelacionados que buscan establecer politicas y objetivos de la gestion documental,
siendo responsabilidad del Titular de la entidad su implementacion y mantenimiento. Asimismo, para los efectos Qel
N mencionado Modelo, los documentos electronicos que las entidades de la Administracion Publica intercambien

C,\ comprenderan: informacion basica sobre el documento, representacion de la firma digital, docuTnen.tos anexos y metadatos
asociados a este, todo ello en consonancia con lo establecido en el articulo 8° del Decreto Legislativo N°‘1310, ademas en
los iterales a) y b) del numeral 8.2.1 del Modelo de Gestion Documental se sefiala que el Titular de la entidad debe aprobar
la poliica y fos objetivos de la Gestion Documental;

Que, el Modelo de Gestion Documental, indica en su numeral 8.2.2, las responsabilidades del Requnsable
Directivo, siendo entre ofras, una de sus responsabilidades de direccion, *i) Designar algﬁ_l'l_Rech?nsable OPerahvo, -de
preferencia la designacion de dicho rol debe comesponder al responsable del Organo de Administracion de Archivos o quien
haga sus veces en la entidad™;

Que, el Modelo de Gestion Documental, indica en su numeral 8.22, las responsabiidades del Responsable
ivo, siendo estas:
El rol de “Responsable Operativo® del MGD debe:

a) Implementary mantener el MGD a nivel operafivo. o

b) Supervisar y medir el desempefio del MGD e informar sobre los resultados al Responsable Directivo.

¢) Cumplr la legislacion y normatividad aplicable vigente.

d) Coordinar con los proveedores intemos y extemos de bienes y servicios de la gestion documental_.

e) Identficar las hemamientas o técnicas relacionadas a la gestion documental que requieren ser
implementadas, en coordinacion con las areas competentes.

f) Identificar y asignar los roles necesarios para el MGD en los procesos de Recepcion, Emision, Archivo y
Despacho.

g) Identificar las competencias del personal relacionadas a la gestion documental que requieren ser/reforzadas,
las cuales seran consideradas en el Requisito Induccion y Capacitacion.

Que, asimismo dispone que el Comité de Gobiemo y Transformacion Digital es el responsable Directivo de la
implementacion del Modelo de Gestion Documental (MGD), encargandose de coordinar dichaimplementacion en su entidad,
asi como también de cumplir con las demas responsabilidades establecidas en el referido Modelo;

Que, mediante Resolucion de Alcaldia N° 102-2025-MDSB, de fecha 12 de mayo de 2025, se resuelve.-
APROBAR, el Manual de Usuario del Sistema Documentario SISTRADO de la Municipalidad Distrital de Simon Bolivar, el
" cual tiene como objetivo principal mejorar la eficiencia en la Gestion de los documentos administrativos mediante la
digitaizacion de los procesos, la automatizacion del seguimiento y la optimizacién del archivo de documentos. Ademas, este
sistema facilita |a organizacion, trazabilidad y acceso rapido ala informacion, lo que permite un control efectivo y seguro de
todos los documentos, desde su creacion hasta su archivo definitivo, conforme al documento que como anexo forma parte
integrante de la presente Resolucion.

Que, mediante Resolucion de Alcaldia N° 183-2025-MDSB, de fecha 19 de mayo de 2025, se resueive.-
CONFORMAR, el Comité de Gobierno Digital de la Municipalidad Distrital de Simon Bolivar, en cumplimiento a lo dispuesto
en la Resolucién Ministerial N° 087-2019-PCM, de acuerdo a la siguiente manera:

ITEM FUNCIONARIOS CARGOS |
01 Alcalde de la Municipalidad Distrital de Simén Bolivar Titular de la Enfidad \
02 | Gerente Municipal Lider de Gobiemo Digital |
03 Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion | Responsable de la Unidad de Tecnologias de la
Informacion y Comunicacion X
04 | Unidad de Recursos Humanos Responsable de la Unidad de Recursos Humanos |
05 | Oficina General de Asesoria Juridica Responsable del 4rea Legal |
06 | Oficina General de Planeamiento y Presupuesto Responsable del area de planificacion |
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C-GAF/MDSB-PASCO, de fecha 04 de junio de 2025, el responsable de
icacion, solicita la designacion del responsable directivo de la Gestion

~ Que, mediante Informe N°062-2025-UTI
la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comun
Documental y Apoyo Téchico;

(_Jye, mediante Memorando N° 595-2025-GM/MDS
ordena e_mmr acto resolutivo que designe al responsable directivo de la
correcta implementacion del sistema de gestion documentaria, en merito al In

Que, por los fundamentos expuestos y en uso de las facultades conferidas por el numeral 6) del articulo 20° y
articulos 39°, 43° de la Ley Orgénica de Municipaidades Ley N° 27972, y demas normas complementarias, accesorias

glosadas y sefialadas precedenternente;

SE RESUELVE:
VO de la GESTION DOCUMENTAL y APOYO

ARTICULO PRIMERO. — DESIGNAR como RESPONSABLE DIRECT
del Sistema de Gestion Documentaria de la Municipafidad Distrital de Simon

TECNICO, para la comrecta implementacion

B-PASCO, de fecha 09 de julio del 2025, el Gerente Municipal,
Gestién Documental y Apoyo Técnico, para la
forme N°062-2025-UTIC-GAF/MDSB-PASCO;

Bolivar, de acuerdo a la siguiente manera:
ITEM FUNCIONARIOS Y/O TRABAJADORES FUNCIONES
| 01 Gerente Municipal Se encargara de supervisar y dirigir las actividades
relacionadas con la gestion documental en la entidad.
Se encargara de gestionar, archivar y distribuir los

02 Unidad de Gestion Documentaria y Archivo
documentos conforme a las normativas y el sistema

establecido.
Garantizara el soporte técnico y la infraestructura para la

implementacion y el funcionamiento del sistema.

03 Unidad de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion
ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR, a la Gerencia Muni

Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién, y
las acciones para dar cumplimiento a la presente resolucion, bajo responsabilidad.

ARTICULO TERCERO. - CONFORME AL PRINCIPIO DE RESPONSABILIDAD, sera responsabilidad administrativa civil
o penal, del responsable del area usuaria, de los posibles hechos e indicios desvirtuados a futuro.

ARTICULO CUARTO. - NOTIFICAR La presente Resolucion a los Organos competentes, para su conocimiento y fines
pertinentes.

cipal, Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién,
demas Unidades organicas competentes de la entidad, realizar

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL
IMON BOLIVAR = PASCO

S pocaeetr s

/Taime W ZELADA CHAMORRO
ALCALDE
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